Приложение № 2 

к Положению о проведении промежуточной аттестации студентов ОмГПУ

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ ВЕДОМОСТИ

1.  Сотрудники деканата, подготавливающие экзаменационную ведомость к промежуточной аттестации, должны впечатать в нее название факультета, название направления подготовки бакалавров, магистров в соответствии с ФГОС ВО, название профиля (при наличии), название магистерской программы (без сокращений), специальности; указать номер семестра, название дисциплины (без сокращений), трудоемкость в часах и в зачетных единицах в соответствии с учебным планом, инициалы и фамилию экзаменатора, номер группы и дату проведения промежуточной аттестации, список студентов, номера их зачетных книжек. В случае недопуска студента к промежуточной аттестации об этом делается соответствующая пометка в экзаменационной ведомости сотрудником деканата в графе с фамилией и инициалами студента.

2.  Если промежуточная аттестация проводится по дисциплине учебного плана по стандартам ГОС ВПО, трудоемкость в зачетных единицах не проставляется, графы «Рейтинг за семестр», «Экзамен (баллы), 0; 10-20», «Итоговый рейтинг» не заполняются.

3.   Если промежуточная аттестация проводится по дисциплине учебного плана по стандартам ФГОС ВО очно-заочной (вечерней) и заочной форм обучения, трудоемкость в часах и в зачетных единицах проставляется, но графы «Рейтинг за семестр», «Экзамен (баллы), 0; 10-20», «Итоговый рейтинг» не заполняются.

4.  Записи в экзаменационной ведомости производятся аккуратно, шариковой ручкой, пастой черного, синего или фиолетового цвета. В зачетной книжке не допускаются подчистки, помарки, исправления.
5.  Успеваемость студента в экзаменационной ведомости по дисциплине, предполагающей промежуточную аттестацию в форме экзамена, определяется следующими оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Успеваемость студента в экзаменационной ведомости по дисциплине, предполагающей промежуточную аттестацию в форме зачета, определяется следующими оценками: «зачтено», «не зачтено». Успеваемость студента в экзаменационной ведомости по дисциплине, предполагающей промежуточную аттестацию в форме дифференцированного зачета, определяется следующими оценками: зачтено (отлично), зачтено (хорошо), зачтено (удовлетворительно), не зачтено (неудовлетворительно). В зачетную книжку заносятся только положительные оценки. Неудовлетворительная оценка «не зачтено» (для зачетов), «неудовлетворительно» (для экзаменов), не зачтено (неудовлетворительно) (для дифференцированного зачета)  проставляется только в экзаменационной ведомости. В зачетную книжку она не переносится. Неявка на зачет и экзамен отмечается в экзаменационной ведомости пометкой «не явился». 

6.  В графе «Рейтинг за семестр» преподавателем проставляются баллы, набранные студентом в течение семестра. 

7.  В графе «Отметка о сдаче зачета» проставляется «зачтено», если студент набрал 60 и более баллов, «не зачтено», если студент набрал менее 60 баллов.

8.   В графе «Экзамен (баллы) 0; 10-20» проставляются баллы, полученные студентом на экзамене по двадцатибалльной шкале. В случае получения студентом менее 10 баллов, т.е. неудовлетворительной оценки, в данной графе проставляется 0. В случае, если студент получает итоговую оценку по результатам работы в семестре, в данной графе не делается никаких отметок.

9.    В графе «Итоговый рейтинг» указывается сумма баллов, полученных студентом в течение семестра и на экзамене. Данная сумма не должна превышать 100 баллов. В случае, если студент получает итоговую оценку по результатам работы в семестре, в данной графе дублируется количество баллов, проставленных преподавателем в графе «Рейтинг за семестр». Если студент на экзамене набрал менее 10 баллов, в данной графе проставляется 0. Набранные студентом баллы в течение семестра сохраняются и учитываются при последующих пересдачах.

10. В графе «Итоговая оценка» проставляется экзаменационная оценка в соответствии с суммой баллов, полученных студеном в течение семестра и на экзамене: «отлично» (90 – 100 баллов); хорошо (75 –  89 баллов); «удовлетворительно» (60 – 74 баллов); «неудовлетворительно» (менее 60 баллов). 
11. В графе «Подпись преподавателя» экзаменатор ставит свою подпись.

12. Экзаменатором по окончании промежуточной аттестации подсчитывается количество студентов, сдавших и не сдавших зачет, количество студентов, получивших отличные, хорошие, удовлетворительные и неудовлетворительные оценки, количество студентов, не явившихся на промежуточную аттестацию, и сдает экзаменационную ведомость в деканат в день проведения промежуточной аттестации.

13.  Декан подписывает экзаменационную ведомость и передает ее на хранение в деканат. 

